
最初のページのページ番号を表示せず、 

2 ページ目の開始番号を "1" にする 

 

2 ページ目からフッターの中央に開始番号 "1" を設定します。 

 

下記はページのイメージ図です。 

 1 2 3 4 

 

1. [挿入] メニューの [ページ番号] をクリックします。   

 

2. [書式] ボタンをクリックし、[開始番号] ボックスを "0" にして [OK] をクリックし

ます。(この操作を省略した場合は、2 ページ目が "2" になります。)   

 

3. [最初のページにページ番号を挿入する] チェック ボックスをオフにします。   

 

4. [位置] ボックスから [ページの下]、[横位置] ボックスから [中央] をクリックし、 

[OK] をクリックします。 



文書の途中からページ番号を変更する 

 

全ページにページ番号を挿入しますが、3 ページ目からページ番号を "1" で採番し直しま

す。 

 

下記はページのイメージ図です。 

1 2 1 2 3 

 

 

1. 3 ページ目の最後にカーソルを置きます。 

この時に 3 ページ目と 4 ページ目の間に "任意のページ区切り" ("改ページと表示") 

がある場合は、"任意のペー ジ区切り" の上にカーソルを置き、Del キーを押して削除し

ます。 

 

2. [挿入] メニューの [改ページ] をクリックし、[セクション区切り (次のページから新

しいセクション)] をクリックします。 

 

3. 4 ページ目にカーソルを置き、[挿入] メニューの [ページ番号] をクリックします。 

 

4. [書式] ボタンをクリックし、[開始番号] ボックスを "1" にして [OK] をクリックし

ます。 

 

5. [最初のページにページ番号を挿入する] チェック ボックスをオンにして [OK] をク

リックします。   

 



文書の途中からページ番号を設定し、開始番号を "1" にする 

 

3 ページ目からフッターの中央に開始番号 "1" でページ番号を挿入します。下記はイメー

ジ図です。 

 

  1 2 3 

 

1. 2 ページ目の最後にカーソルを置きます。 

この時に 2 ページ目と 3 ページ目の間に "任意のページ区切り" ("改ページと表示") 

がある場合は、"任意のペー ジ区切り" の上にカーソルを置き、Del キーを押して削除し

ます。 

 

2. [挿入] メニューの [改ページ] をクリックし、[セクション区切り (次のページから新

しいセクション)] をクリックします。 

 

3. 3 ページ目にカーソルを置き、[表示] メニューの [ヘッダーとフッター] をクリック

します。 

 

4. [ヘッダーとフッター] ツールバーの [ヘッダー/フッターの切り替え] をクリックし、

フッターを表示します。 

 

5. [ヘッダーとフッター] ツールバーの [前と同じ] をオフにします。 

 

6. [挿入] メニューの [ページ番号] をクリックします。 

 

7. [書式] をクリックし、[開始番号] ボックスを "1" にして [OK] をクリックします。 

 

8. [最初のページにページ番号を挿入する] チェック ボックスをオンにします。 

 

9. [横位置] ボックスから [中央] をクリックし、[OK] をクリックします。 

 

10. [ヘッダーとフッター] ツールバーの [閉じる] をクリックします。   


